Weihnachtsbanten

Sieben Beispiele fir Karten mit Text innen oder aussen

Vortrag vom 13.11.2019

von

Anna Marschall



Weihnachtskarten

Beispiel 1

Karten C6 Querformat /mit Fotos

Datei Start Einfiigen Entwurf Layout

1 Word 6ffnen/leeres Dokument

2. Start/Layout/Ausrichtung/Querformat @ @Iﬁ . - \

- Zeilennumimern ~
Seiten- Ausrichtung Format Spalten

4, Start/Layout/Umbriiche/Seitenumbriiche - 3 . . b Silbentrennung v
oder Crtl und Enter, N
oder Einfligen/Seitenumbruch* Seitenumbriiche
Seite
Den Punkt markieren, an dem eine Seite endet und die
ndchste Seite beginnt.
5. Beide Seiten vom Dokument einteilen. — Spalte

= g Angeben, dass der auf den Spaltenumbruch folgende
— Text in der ndchsten Spalte beginnt.

6. Einfligen/Formen/Linien
e | e I—Illluﬂhll el TR¥W DD
Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen D
- || ] *| @ Leere SeitefmBruch | Tabelle
D 1 H Ifl;l I/—\@ Seite ~
Leere Setenumbruch Tabelle Bilder Onlinebilder Formen |
Seite w w

Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht

i NN o

e ) oklE
7. Eine senkrechte Linie erzeugen mit Umschalt- und gedriickter Maustaste.
8. Ausrichten/Horizontal zentrieren
9. Eine horizontale Linie erzeugen
10. Ausrichte/Vertikal zentrieren
11. Die gleiche Einteilung auf der zweiten Seite erstellen**

12. Einfligen/Bilder

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Refere Layoutoptionen x
L1 T *| Mit Text in Zeile
% D 1 H I/_\@
Deckblatt Leere Seitenumbruch Tabelle Bilder #nlinebilder F ™
~ Seite ~
Mit Textumbruch
Seiten Tabellen
13 Ein Bild auswéhlen und einfligen - q
A X[=])D
14. Layoutoptionen/Textumbruch: Vor den Text —
® Mit Text Vor den Text

verschieben

:__‘ = |:| l—_lj 9] Eoiiti;n_ auf der
elte riXieren
F‘u:usitiu:u Ebene nach Ebene nach

b = varne ~ hinten ~ Weitere anzeigen...

N




15. Bild verkleinern und verschieben auf die erste (obere) Seite rechts oben.
16. Bildformat/Korrekturen/Scharfen/50%
Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht
- @ E% E|g 'H Bilder komprimieren
-t -1 L
e m—™ —r

'@ Bild d@ndern ~

Hilfe Bildformat
_'.4"‘\-\.--.\ o — —
S o™ e

w Effekte ~ ~ 3 Bild zuriicksetzen ~

Korrekturen FaWpe Kinstlerische Transparenz

16. Ein Textfeld (zum ersten Bild passend) auf der zweiten Seite \ 000 % Form bearbeiten ~

rechts oben einfligen e .

,.ﬂ'-.. —|_ —|_, E:) D IB - Textfeld erstellen

17. Start/Einfigen/Formen/Textfeld e ) sl
18. Text schreiben und formatieren:

Start/Kein Leerraum/Schriftart/Kinstler Script/Schriftgrad/36/Fett/Farbe/Orange Akzent 2

Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe

Kunstler 5crij ~| 36 « AT A Aa~ :'5’& EE v iz I‘,___ v | ES 3= %l 1 AaBbCeDe | AaBhCoDo

FKU-«~a x &vﬂ@ B===(1=. |&- - ﬂStandard

. . Hilfe Formformatierung
19. Formformatierung/Formkontur/Keine Kontur
) ) R ) | <0 Falleffekt ~
20. Ein zweites Bild einfligen auf der ersten Seite unten rechts —
(@ | A A

21. Ein Textfeld (zum zweiten Bild passend) auf der zweiten Seite |_| O Farmeffekte +

rechts unten einfligen.
22. Start/Einfigen/Formen/Textfeld
23. Text schreiben und formatieren:

Start/Kein Leerraum/Schrift: Gabriola/Schriftgrad/20/Fett Farbe/Griin Akzent 6
24. Formformatierung/Formkontur/Keine Kontur
25. Dokument speichern, vor dem Drucken die Linien I6schen. ***
Beispiel 2

Karten C6/Hochformat, mit Glocke und Kugeln

1. Dokument mit einer senkrechten und waagrechten Linie einteilen. ****

2. Einfligen oben rechts: Bild (mit Glocken und Kugeln)
Bildformat/Korrekturen/Scharfen/50%

3. Textfeld einfiigen direkt unter dem eingefiigten Bild.

Start/Text eingeben und zentrieren/Schriftart/ Edwardian Script /Schriftgrad/28/Fett/

Farbe/Griin Akzent dunkel

= v = v 5=~ | €= 3= Al q Entwurf Layout
@ = $E - Edwardian 5¢ ~| 22
F K U~ ab x, x°
Absatz a

4. Start/Texteffekte/Schatten/Aussen/Offset: oben links

Schriftart

Referenzen

Sendu

I



Einflgen unten rechts:
Einfigen/Formen/Rechteck

P
O ¥ © B o1+
Formen Piktogramme aD- SmartArt Diagramm Screensh
o Modelle ~ -
Zuletzt verwendete Formen
AN OALLDOEY 2
AT

Formformatierung/Filleffekt/Designfarbe/Blau Akzent 1

Fiinf verschieden grosse Sterne einfligen/mit Umschalttaste aufziehen und formatieren.

1. Stern, mit 6 Zacken
Formformatierung/Fulleffekt/Designfarbe/Blau Akzent 1

Rechte Maustaste driicken/Form formatieren,
oder Formformatierung (kleiner Pfeil)

Q, ﬁ, z, Hilfe Formformatierung Form fDrmaUerEﬂ " »
Formatvorlage Fdllung Kontur - .dlﬂ Fiilleffekt ~ & @ :[
* EFDrmkunturv A -
th Ausschneiden = @ Formeffekte ~
([ kopieren I Schatten
ia Einfilgeoptionen: = ® I- Spiegelung
>
Text hinzuftigen Vareinstellungen L]~
3. Punkte bearbeiten s
ER— > Eebe <ED
T, In den Vordergrund > GroBe —— | 20Pt -
2% In den Hintergrund > Transparenz o
@3 Link >
@ Beschriftung einfigen... b Weiche Kanten
I Textumbruch > I 3D-Format
FZl Alternativtext bearbeiten... I- 3D-Drehung
Als Standardform festlegen
E Weitere Layoutoptionen...
[ %‘ Form formatieren...

Formformatieren/Effekte/Leuchten/Leuchtfarbe weiss/Grosse/20 Pt.

2. Stern mit 6 Zacken
Filleffekt/Orange Akzent 2/Formkontur/keine Kontur/Formeneffekte/Leuchten/Leuchtfarbe

Designfarbe/OrangeAkzent2 heller 40%/Grosse/36 Pt.

3. Stern mit 5 Zacken
Fulleffekt/Standardfarben/Hellblau
Formeffekte/Weiche Kanten/Varianten/weicher Kanten




Hilfe Formformatierung

~| €7 Falleffekt ~ A 1

= z Formkontur ~ A A A [%] Text ausrichter

¥ | & Formeffekte ~ B\ Texteffekte ~ &

; Ij Voreinstellung 5 WaordArt-Formate Text

1. = s F e o8B % 10 +11g 12y 130y 140 215 218
I:I Schatten >

I:l Spiegelung >

I:I Leuchteffekt >

S

Ij Abschragung >

m 3D-Drehung >

Keine weichen Kanten

[

Varianten weicher Kanten

-

[[] Optionen far weiche Kanten...

4. Stern mit 5 Zacken,
Fulleffekt/Gold Akzent 4/keine Kontur

5. Stern klein mit 5 Zacken A ) o _
Fulleffekt weiss/ohne Kontur e TextfiilILING 1% Textrichtung ~

- ﬂT&Htkontur v
10. Formformatierung/Rechte Maustaste driicken/ | A Texteftert oy T Tertrchtung ~
EX exte v [ ]

Text hinzufligen

[%] Text ausrichten ~

11. Formformatierung/Text ausrichten/unten ‘ . I
Oben |
12. Start/Schriftart/Vivaldi/Grosse: 22/linksbiindig/kein Leerraum 1 f
w i——|| Mitte [
BEiSQiE| 3 :——| LUnten
Karten C6 Querformat mit Kerzenzeichnung und Tannenfoto
1. Ein leeres Dokument Querformat einteilen mit einer zentrierten horizontalen und vertikalen Linie

2. Bild mit Kerzenzeichnung einfiigen oben rechts

3. Bildformat/Farbe/Farbsattigung/400% Ev. Farbe/Farbton/Temperatur/7200

nfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe Bildformat

m - E Bilder kamprimieren
_ . 4] Bild andern ~ ainlll| | sl P e e
Farbe /Kinstlerische Transparenz

Effekte ~ w @Bild zuriicksetzen ~

4. Einflugen/Textfeld genau lber der Kerzenzeichnung



5. Start/Text: «Fréhliche Weihnachten»/zentrieren
Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprii

Calibri (Texth ~ 11 « AN Aa~ By | =iz i

<ii>

= ’ - & A
%ngl:urmatL'lbertragen - L ¥+ X, X A -

6. Text formatieren:
Start/Schriftart/Gabriola/Schriftgrad 26/Farbe/Orange/Fett

7. Formformatierung/Keine Kontur A Textfillung ~ 14 Textrichtung ~
= . s ; -
8.  Formformatierung/Texteffekte/Transformieren/ ~ BT Bl s o
Folgepfad/«Bogen oben» O 2 Texteffekte ~ C&a Verkniapfung erstellen
e Text Barr

A Spiegelung >
A Leuchten >

A Abschragung
A 3D-Drehung > zbede

d bc- Transformieren Folgepfad

9. Ein zweites Textfeld genau unterhalb der Zeichnung einfugen.

wanr ol I

o

Keine Transformatic

Start/Text: «und ein gutes neues Jahr», Text gleich
wie beim ersten, oberen Textfeld formatieren und
Transformieren/Folgepfad/«Bogen unten»

10. Textfelder etwas ndher ans Kerzenbild schieben.

11. Kerzenbild markieren/Bildformat/Ebene nachvorne/in den Vordergrund

_ ~ EEiIdrahmen ~ F‘ =] %
o — T— — - )
= = [=] & Bildeffekte ~ =l — —
] | — Alternativtext Pasition Texturmbruc
| &, Bildlayout ~ - =
arlagen = | Barrierefreiheit E.I_'I Ebene nach vorne

4.0 50 50 F o o8 % o1y 21 12 13 14 g 15 16 22
<E|:_|_] In den Vordergrund )

| [ % Wor demn Text platzieren

12. Oben links und unten rechts je ein kleines 6-zackige Sternchen bilden.
Formformatierung/Filleffekt/Blau Akzent 5/Leuchteffekt/Leuchtvarianten/Orange 11 Pt.,
(Den ersten Stern kopieren), Nach Belieben Grosse der Objekte verdndern und verschieben.




Formformatierung

2 Filleffekt ~ -~ IA‘ Textfillung ~ l-L Textrichtung
E Formkontur ~ A ;‘r_‘:" i Lb'?'aJ Textkontur ~ [%] Text ausricht
! =
L7 Formeffekte ~ T B Texteffekte ~ €@y Verkniipfung

5 WordArt-Formate M= Text
Voreinstellung 3.0 4. 5. B g« Foeq c Boeq % g oAb odle g o« 13

Schatten >

Spiegelung >

Kein Leuchteffekt
Leuchteffekt >

Leuchteffektwvarianten >

Weiche Kanten >

Abschrigung >

QDD@DDD

3D-Drehung >

0000
U000
U 000

0D o o
0D oo
0@ o
0 0 o

Weitere Leuchtfarben >
1

Leuchteffektoptionen...

13. Foto (mit Tannenzweigen) unten rechts auf der unteren Hilfte einfiigen.

14. Start/Textfeld einfligen, Text schreiben, und zentrieren/Schriftart/Brush Script/Schriftgrad/28

15. Formformatierung/Filleffekt/keine Flllung
16. Start/Textfarbe/Weiss

17. Formformatierung/Formkontur/keine Kontur

Beispiel 4

Kartchen Querformat mit Elchen

1. Bild mit Elchen oben rechts auf der ersten Seite einfligen.
2. Dasselbe Bild kopieren (mit Crtl + gedriickter Maustaste) nach unten rechts verschieben.

3. Erstes Bild:
Bildformat/Metallrahmen

ungen Uberprifen Ansicht Hilfe Bildformat

sl | ==l ;-"""_“;-"""_“,--"""_'

4, Zweites Bild:
Bildformat/Kiinstlerische Effekte/Leuchteffekte/Rander



Datei Start Einfligen Entwurf Layout

B | @ E2 b

Freistellen  Korrekturen Farb A Transparenz

5. Bildformat/Einfacher Rahmen Weiss

6. Zweite Seite:
Oben und unten rechts ein Textfeld einfugen.

Text im oberen Textfeld: Schriftart: Edwardian Script; Schriftgrad 28, Farbe: Blau Akzent 5

Text im unteren Textfeld: Schriftart: Magneto, Schriftgrad 22, Standardfarben: Orange

Beispiel 5

Karten Querformat zweiseitig mit Buchsherz

1. Seite 1
Einfligen oben rechts: Buchsherzbild

2. Bildformat/Korrekturen/Scharfen/25%

Ed /0 Ea

g H_ Bilder komprimieren
j G Bild andern ~

IhY

Freistellen \ Korrekturen/Farbe Kiinstlerische Transparenz
v Effekte~ v EBild zuriicksetzen ~
Scharfen/Weichzeichnen
e @ ' v
5 Helligkeit/Kontrast

3. Farbe/Farbton/Temperatur/5300K

tigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansi

g 'E. Bilder komprimieren

Farbe Winstlerische Transparenz S Biid Sndew = — — = :
Effekte v v £ Bild zuriicksetzen ~
Farbsattigung
Elg":i"::-‘"':-"'.:..‘. P— v - .‘-‘
Farbton
Elg».i-..;-.__.;...v.i-.‘_.l.__.:-._
Neu einfarben

22 V




4.

5.

10.

11.

Bildformat/Einfacher Rahmen/weiss

~ (L£ Bildrahmen ~ ~=1

Bildrahmen/Designfarbe/Griin Akzent 6/ ﬂ Desldatien

Starke/6 Pt.

Seite 2

Standardfarben
e=HEHI DEEEEN

‘ Keine Kontur
Mesce Konturfarben...

o~ Skizziert

3 Ii[] = | it -9 -1
CLLLEPTTT PR
\

Striche

s .

Einfligen unten rechts unten: Bild mit Maria und Joseph

Bildformat/Zuschneiden/Grésse anpassen.

lisis sl E Breite: |7.43 cm

L

Grobke

(. ) — -
Héhe: 10.15
» ¢_|:| dhes o,

]

Bildformat/Korrekturen/Scharfen/25%

Seite 2
Oben rechts Textfeld einfligen

Start/ Kein Leerraum/Schriftart/Magneto/Schriftgrad 26/Fett

Designfarbe/Griin Akzent 6

Start/Farbverlauf (fir die Schrift)/Linear unten

Magneto ~ 26 - A A Aa~

F K U~ g x, x°

Schriftart
L
- b4
—
" Z
der -
unehmen. -

Unten rechts Textfeld einflgen.

' Farbwerlauf >

Designfarben
H EEEESEN

m ||
Ilililllll

Standardfarben
HEE fTEEEEDm

Weitere Farben...

Start/Kein Leerraum/Schriftgrad/Brush Script 24/Farbe/Blau, Akzent 5

t

|] Weitere Farbverlaufe...

® = O

Position Textumbruch Ebene nach

~

V2 Pt.
3/4 Pt
1Pt
1% Pt.
2Va Pt.
3 Pt.
4%z Pt.

1/4 Pt

~ vorne ¥

+10. 1 2113 2124 213 4 -

Cr: [—] D

----- Weitere Linien...

Kein Farbverlauf




Beispiel 6
Karten Querformat Keine Fllung
e Weitere Fallfarben...
1. Einfligen/Formen/Rechteck

. .. Bild...
verschieben nach rechts oben und Grdsse anpassen.
| d Farbverlauf > Kein Farbverlauf

2. Formformatierung/Fulleffekt/Farbverlauf Struktur >
Linear diagonal - oben links .
3. Bild einfligen/Vor den Text, verkleinern, Varianten
und auf das blaue Rechteck auf die rechte Ecke schieben. . . .
4. Einfigen/Formen/3 Sterne mit 6 Zacken
1. Stern: Filleffekt/Designblau/Akzent 5 . . - .
2 .Stern: Fulleffekt/Gold Akzent 4 , Stern auf den ersten . . .
blauen Stern schieben.
3. Stern : Fllleffekt/Designfarbe/Orange Akzent 2 T e —
5. Formformatierung (fur blaues Rechteck) /Rechte Maustaste driicken/Text eingeben/
Text ausrichten/Unten
6. Start/Linksblindig /kein Leerraum/Schriftart/Edwardian Script/Schriftgrad/22
7. Untere Halfte
Bild (mit Packli) einfligen rechts unten
8. Ein schmales, Formen-Rechteck einfligen und dieses genau unter das «Packli-Bild»
mit etwas Abstand platzieren.
9, Fulleffekt/Schwarz
10. Direkt ins markierte Rechteck Text hinein schreiben/Start /Schriftart/Gabriola/Schriftgrad/22/Fett
Beispiel 7

Karte Querformat/zweiseitig: Spezialgrésse mit Holzstern

1.

2.

Ein neues leeres Dokument erstellen/Layout/Ausrichtung/Querformat
Layout/Umbriche (2 Seiten)
Einflgen/Formen/Linien

Auf beiden Seiten eine senkrechte Linie aufziehen.

Formformatierung/Ausrichtung/Horizontal zentrieren

Auf der ersten Seite eine horizontale Linie aufziehen.

Formformatierung/Grosse/Position/Absolute Position/15 cm/ok

l__||:| Ebene nach hinten -~ Lﬁ_‘| T-D 0em
.1__ w
['E‘ Auswahlbereich C1 Drehen ~

e -
[=] . 1
|<_':' Ausrichten ~ 32998 em

Anordnen l‘:y\



11.

12.

13.

14.

Layout
Pasition Dextumbruch Grofke
Harizontal
{7 Ausrichtung: |Lir1ks
O Buchlayout |Ir1r1er1

@ Absolute Position |-1 4 em

i) Relative Position |

Vertikal

C}Ausricﬂtung |Ohen

@snlute Pasition |15 cm|

O Relative Position |

? >
|V| QEMEssen von |Spalte |v|
|V | Vian |5Eiter1rar1d |v |
E” rechts van |5palte |v|
I%' gJemessen van |Seite |v|
|V| gJemessen von |5Eite |v|
= unterhalb |Absa1z |v|
|%|| gJemessen von |Seite |V|

Optionen
Objekt mit Text verschieben
|:| Yerankern

Uberlappen zulassen

| Layout in Tabellenzelle

(o) |

~—

Seite 2

Eine horizontale Linie aufziehen und diese genau gleich wie vorher positionieren.

Bild einfligen auf der ersten Seite rechts oben.

Textfeld einfigen auf der zweiten Seite rechts oben.

Start/Text schreiben/Schriftart/Gabriola/Schriftgrad/36/Farbe/Grin Akzent 6

Start/Texteffekte/Schatten/Offset/Oben: oben links

10



e ——— b mmm—— ——— s

T Standard | T Kein Lee.. Uber 11

Frohe-We

LU’I.O‘.-&“ES'

ﬁ Kontur l
Kein Schatten
f,‘?,!, Spiegelung
Foy Leuchten
123 Fahlenformatvorlagen
AuBen
ﬁ Ligaturen
abe Stil-Sets ! . A
' L= m"
£\
r
Innen
15. Nach dem Drucken vom A4 Blatt den unteren Teil abschneiden.
%:‘ Exemplare:
}( Drucken
Drucker
Microsoft Print to PDF
TiEESC ‘% Bereit
Druckereigenschaften
* Ansicht/Seitenweise .
Einstellungen
ok Speichern als Vorlage @y Benutzerdefinierter Druck
DJ Geben Sie bestimmte Seiten, ...
**% 1)) Seite 1 drucken @ )} ®
2.) Diese (mit den Grafiken oben), nicht kehren merumck v
in den Drucker schieben und Seite 2 drucken. Mur auf eine Seite des Blatts...

*¥*¥xx  QOder fUr nur ein Bild:

Layout/Format A5/Ausrichtung Querformat, mit nur einer senkrechten Linie einteilen.




Beispiel 1

—

Frohe Weihnachten
und ein gutes neues Jahr
Beispiel 2 Beispiel 3

wnd eén
Mmjadw

L rihilicle .‘)/////r/r%// 77)

el cin 7//'/'//-//}%/', WU (7

12



Beispiel 4

Beispiel 5

Tnoche g"e.{.tta.g.e wund cin
gliichlicheA neues Jahn

Frotliche Weilimachten wnd ein

13



& ’)/ clhnachlen

wnd ein 7//7//,'///%(’»} 2NeHes

Frohe Festtage und ein gutes neues Jahr

Frohe Weihnachten
und alles Gute im neuenjahr

14



